Vnútorný poriadok

MATERSKEJ ŠKOLY  LÚKY , VRÁBLE NA ŠKOLSKÝ ROK 2009/2010

Vnútorný poriadok Materskej  školy je vypracovaný podľa Vyhlášky MŠ SR č. 306/2008 Z.z. o materskej škole, v zmysle  § 28 ods. 19 zákona č. 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní  (školský zákon)  a o zmene a doplnení niektorých zákonov, ktorou sa mení a dopĺňa vyhláška MŠ SR č. 450/2004 Z.z., vyhláška Ministerstva školstva a vedy SR  č.353/1994 Z.z. o predškolských zariadeniach v znení zmien a doplnkov Vyhlášky MŠ SR č. 81/1997 Z.z. a vyhlášky MŠ SR č.540/2004, taktiež v zmysle § 24 zákona NR SR č.355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov s prihliadnutím na špecifické podmienky Materskej školy Lúky, Vráble.

Dodržiavanie Vnútorného poriadku je záväzné pre zamestnancov materskej školy a rodičov detí, s cieľom zabezpečiť plynulú prevádzku školy.
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1 Charakteristika materskej školy
Materská škola je päťtriedna. Zriaďovateľom je Mesto Vráble.

Poskytuje celodennú výchovnú starostlivosť deťom vo veku od dvoch do  šesť rokov a deťom s odloženou povinnou školskou dochádzkou.
Poskytujeme deťom aj možnosť poldenného pobytu.

Materská škola je umiestnená v účelovej budove. Do materskej školy sú dva samostatné vstupy pre rodičov s deťmi  a hostí, jeden vstup pre zamestnancov školy.

Na poschodí sú tri triedy, na prízemí sú dve triedy. Každá trieda má samostatnú šatňu, herňu, spálňu, hygienické zariadenie, izolačku a kuchynku.

Na prízemí sa nachádza riaditeľňa so zborovňou, jedáleň, kuchyňa, práčovňa, miestnosť pre prevádzkových pracovníkov, kancelária vedúcej školskej jedálne , sklady, sociálne zariadenie.
V budove na prízemí sa nachádzajú súkromné detské jasle.

2 Prevádzka materskej školy

Materská škola je v prevádzke v pracovných dňoch od 6.00 hod. do 16.30 hod.

Riaditeľka materskej školy :     Andrea Mladá

Zástupkyňa materskej školy :  Slávka Buraiová

Konzultačné hodiny riaditeľky:     Pondelok od 11.00 hod. do 13.00 hod.
Osobný pohovor s riaditeľkou je tiež možné dohodnúť mimo týchto hodín. Informácie sa nepodávajú v priebehu edukačných aktivít. 
Vedúca školskej jedálne :         Soňa Krčmárová

Konzultačné hodiny vedúcej ŠJ:  Streda     od  08.00 hod. do 12.00 hod.

Konzultácie pre rodičov v oblasti výchovy: na požiadanie rodiča vo vopred dohovorenom čase v nepriamej činnosti učiteliek.

Informácie o deťoch poskytujú učiteľky bez prítomnosti dieťaťa. Stretnutie s rodičmi si dohodnú mimo čas priamej práce  s deťmi . O toto stretnutie môže požiadať rodič učiteľku, v prípade nutnosti aj učiteľka rodiča. Častejšie konzultácie sú potrebné počas adaptačného obdobia. Učiteľky sa snažia  zabezpečiť pocit istoty  pre každé dieťa, preto obojstranné informácie v tomto období sú veľmi potrebné. Častejšie  konzultácie sú potrebné aj pri deťoch s poruchami správania, prípadne s odloženou školskou dochádzkou. 

Učiteľky sú povinné v čase priamej práce s deťmi venovať  sa deťom v triede, preto dlhšie rozhovory v tomto čase nie sú možné  z hľadiska  výuky, výchovy a bezpečnosti detí. Drobné oznamy sú možné aj pri odovzdávaní alebo preberaní dieťaťa. Odporúčame rodičom  sledovať písomné odkazy a informácie  na nástenkách v šatni.

Ak majú rodičia otázky, prípadne výhrady k výchovným metódam, môžu sa obrátiť na riaditeľku školy.
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Pri obmedzení prevádzky v niektorých triedach (chorobnosť detí) bude deťom zabezpečená výchovno-vzdelávacia činnosť  spájaním detí v jednej triede tak, aby bol zabezpečený pedagogický proces a hygienicko-bezpečnostné predpisy, podľa ktorých je jedna učiteľka zodpovedná maximálne za 21 detí vo veku 2-6 ročných, pričom sa každé dvojročné dieťa ráta za dve. V tomto čase si učiteľky môžu čerpať náhradné voľno.

V čase letných prázdnin je prevádzka materskej školy z hygienických dôvodov prerušená  minimálne na jeden mesiac. V tomto období vykonávajú prevádzkoví zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov, pomôcok, hračiek, pedagogickí zamestnanci si  pripravujú triednu agendu, upravujú triedy na nový školský rok. Zamestnanci  si v tomto období tiež čerpajú dovolenky podľa plánu dovoleniek.

Prerušenie prevádzky oznámi riaditeľka  MŠ  oznamom spravidla dva mesiace vopred oznamom na nástenke (vchodových dverách).

Prevádzka materskej školy môže byť dočasne prerušená aj zo závažných dôvodov, ktoré ohrozujú zdravie zverených detí alebo môžu spôsobiť závažné škody majetku.

3  Podmienky prijatia a dochádzky dieťaťa do materskej školy

3.1  Zápis a prijatie detí do materskej školy

Deti  sa do materskej školy prijímajú k začiatku školského roka v mesiaci marec alebo v priebehu školského roka, pokiaľ je voľná kapacita predškolského zariadenia. Pri prijímaní detí k začiatku školského roka zverejní riaditeľka predškolského zariadenia najneskôr do 15.februára príslušného  kalendárneho roka miesto a čas na  obidvoch hlavných  vchodoch do budovy MŠ  a vyhlásením v miestnom rozhlase. 
Prednostne sa prijímajú deti, ktoré dovŕšili piaty rok veku a deti s odloženou povinnou školskou dochádzkou. Prihlášku rodič obdrží u riaditeľky MŠ, môže si ju stiahnuť aj na  webovej adrese mesta Vráble.. Po jej vyplnení, potvrdení lekára o zdravotnom stave dieťaťa ju rodič odovzdá riaditeľke školy.
Rozhodnutie o odložení povinnej školskej dochádzky predloží rodič riaditeľke materskej školy spravidla do 30.apríla.Pokiaľ rodič do tohto termínu neobdržal od riaditeľa základnej školy  rozhodnutie o prijatí, upozorní riaditeľku MŠ na možnosť odkladu povinnej školskej dochádzky dieťaťa za účelom rezervovania miesta v materskej škole.

Rodič dieťaťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími  potrebami predloží spolu s prihláškou a uvedenými dokladmi o zdravotnom stave dieťaťa aj vyjadrenie pediatra o možnosti integrácie dieťaťa a vyjadrenie špeciálneho pedagóga a psychológa, ktorý vo svojom posudku spracujú aj návrh na zníženie počtu detí v triede vzhľadom na charakter postihnutia dieťaťa. Do triedy možno prijať najviac dve deti so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami. Prijatiu dieťaťa môže predchádzať adaptačný alebo diagnostický pobyt dieťaťa po dohode rodiča s riaditeľkou školy.

O forme pobytu rozhodne s prihliadnutím na individuálne osobitosti dieťa 
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Z dôvodu ľahšej adaptácie dieťaťa možno prijať dieťa do materskej školy postupne na jednu hodinu, dve a najviac štyri hodiny, spolupracuje s pedagogickými zamestnancami a po prevzatí dieťaťa z materskej školy zabezpečuje riadnu starostlivosť o dieťa. Ak sa dieťa zadaptuje v materskej škole, môže dieťa po dohode zákonného zástupcu s riaditeľom pravidelne navštevovať materskú školu v dohodnutom čase. V prípade zníženej adaptačnej schopnosti a v záujme zdravého vývinu dieťaťa môže riaditeľ po prerokovaní s rodičom alebo na základe jeho písomnej žiadosti rozhodnúť o prerušení dochádzky dieťaťa  do materskej školy na dohodnutý čas alebo o ukončení tejto dochádzky.

Písomné rozhodnutie o prijatí, resp. neprijatí dieťaťa do materskej školy k začiatku školského roka dostane rodič najneskôr do 30.apríla príslušného kalendárneho roka do 30 dní odo dňa podania prihlášky.

3.2 Dochádzka dieťaťa do materskej školy

· Rodič privádza dieťa do materskej školy do 8.30 hod. a prevezme ho spravidla po 15.00 hod. Spôsob dochádzky a stravovania dieťaťa dohodne rodič s riaditeľkou alebo s učiteľkou materskej školy. V ojedinelom prípade dochádzky dieťaťa mimo obvyklý čas rodič oznámi vopred čas jeho príchodu, ktorý musí riešiť tak, aby nenarušil priebeh činností ostatných detí.

· Prevzatie dieťaťa môže učiteľka odmietnuť, ak zistí, že zdravotný stav dieťaťa nie je vhodný na jeho prijatie . Rodičia sú zodpovední za to, že dieťa odovzdajú do materskej školy zdravé.

· Do materskej školy neprijímame deti: so zvýšenou teplotou, užívajúce antibiotiká, s vírusovými ochoreniami, s hnačkami, so zvracaním, so silným kašľom. Rodičia sú povinní oznámiť výskyt infekčnej choroby v mieste bydliska dieťaťa, a to z dôvodu , aby sa v priestoroch školy mohli včas urobiť potrebné opatrenia.

· Neprítomnosť dieťaťa a odhlásenie zo stravy oznámi rodič vopred, najneskôr do 8.00 hod. v deň neprítomnosti dieťaťa telefonicky. Ak sa tak nestane , uhrádza plnú stravnú jednotku za tento deň.

· Najneskôr do 14 pracovných dní od začiatku neprítomnosti dieťaťa oznámi rodič dôvod a predpokladaný čas jeho neprítomnosti. Ak je neprítomnosť dieťaťa 5 a viac pracovných dní, predloží rodič lekárske potvrdenie o zdravotnom stave dieťaťa, nie staršie ako jeden deň alebo podpíše prehlásenie o bezinfekčnosti prostredia v príslušnej dokumentácii. Ak rodič do 14 pracovných dní neoznámi riaditeľke dôvod neprítomnosti dieťaťa alebo závažným spôsobom opakovane poruší vnútorný poriadok materskej školy, riaditeľka po predchádzajúcom upozornení rodiča môže rozhodnúť o ukončení dochádzky dieťaťa do predškolského zariadenia.

· Na základe § 5 ods. 4 písm.e) vyhlášky Ministerstva školstva a vedy SR č 306/2008 Z.z. o materských školách môže riaditeľ materskej školy rozhodnúť o ukončení dochádzky dieťaťa do materskej školy z dôvodu opakovaného porušenia vnútorného poriadku školy zákonným zástupcom, ktoré sa    
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                najviac týka týchto dôvodov:
               -neoznámi dôvod neprítomnosti dieťaťa v období 14 pracovných dní a to ani po 
                písomnej výzve , aby tak rodičia urobili do termínu určeného riaditeľom školy,

               -opakované neoznámenie dôvodu neprítomnosti dieťaťa v období 14 

                pracovných  dní, a to ani po predchádzajúcom upozornení (ak nebol už 
                uplatnený predchádzajúci dôvod),

               -opakované neuhradenie príspevkov za pobyt alebo stravu dieťaťa

               -opakované nedodržiavanie dohodnutého termínu príchodu a odchodu 

               dieťaťa z materskej školy

· Na prevzatie svojho dieťaťa z materskej školy môže zákonný zástupca písomne splnomocniť svoje dieťa staršie ako desať rokov alebo inú pedagogickým zamestnancom známu osobu.
3.3 Úhrada poplatkov

· Na čiastočnú úhradu nákladov spojených s hmotným zabezpečením v predškolskom zariadení prispieva rodič alebo iná osoba, ktorá má voči dieťaťu vyživovaciu povinnosť. Zriaďovateľom určená výška tohto príspevku je 3,31 EUR mesačne a uhrádza sa vopred do 10. dňa v kalendárnom mesiaci.
· Príspevok na čiastočnú úhradu nákladov spojených s hmotným zabezpečením sa neuhrádza ak sú splnené tieto podmienky:
-dieťa  má jeden rok pred plnením povinnej školskej dochádzky

-ak zákonný zástupca predloží riaditeľovi materskej školy doklad o tom, že je poberateľom dávky v hmotnej núdzi

-dieťa je umiestnené v zariadení na základe rozhodnutia súdu

-dieťa má prerušenú dochádzku do materskej školy na viac ako 30 po sebe nasledujúcich kalendárnych dní z dôvodu choroby (napr. od 1.októbra do 31.októbra 2009) alebo rodinných dôvodov preukázateľným spôsobom (potvrdenie od lekára, strata zamestnania),

-dieťa nedochádza do materskej školy v čase školských prázdnin alebo v čase , ak bola prerušená prevádzka zo strany zriaďovateľa alebo iným závažným dôvodom. V takomto prípade uhrádza rodič pomernú časť určeného príspevku
· Ak sú splnené podmienky podľa ktorých je rodič od platby oslobodený, poplatok sa započíta ako úhrada na ďalší mesiac alebo sa vráti.
· Okrem tohto príspevku je rodič povinný uhradiť príspevok za stravovanie dieťaťa, pokiaľ sa v materskej škole stravuje. Príspevok na stravovanie dieťaťa uhrádza rodič mesiac vopred do 23. predchádzajúceho mesiaca, za ktorý sa poplatok uhrádza. Ak rodič stravné takto nevyrovná, nemôže byť dieťa prijaté do materskej školy.

· Zloženku na stravu si rodič prevezme od učiteľky na triede.

·  V prípade, že rodič neuhradí uvedené poplatky v stanovenom termíne, riaditeľka materskej školy po predchádzajúcom upozornení rodiča môže rozhodnúť o ukončení dochádzky dieťaťa do zariadenia 
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4  Vnútorná organizácia materskej školy
4.1 Organizácia tried a vekové  zloženie detí

Prízemie:        trieda   V.  -  VČIELKA             4 – 5 ročné deti

              trieda    I.  -  MOTÝLIK             5 – 6 ročné deti

Poschodie:     trieda   II.  -  MRAVČEK           2 – 3 ročné deti

              trieda  III.  -  LIENKA                3 – 4 ročné deti

              trieda  IV.  – ANJELÍK              3 – 6 ročné deti (alternatívna tr. s KV)

4.2 Prevádzka tried, schádzanie a rozchádzanie detí

Dieťa od rodičov preberá učiteľka, ktorá zaň zodpovedá od jeho prevzatia až po odovzdanie druhej učiteľke, ktorá ju v práci strieda, rodičovi alebo inej splnomocnenej osobe. Odovzdávanie alebo preberanie dieťaťa sa uskutočňuje pri dverách príslušnej triedy. Ak rodič ponechá dieťa v šatni bez dozoru a bez odovzdania učiteľovi, hrubo porušil vnútorný poriadok materskej školy.

Na prevzatie svojho dieťaťa z materskej školy môže rodič splnomocniť aj inú osobu staršiu ako desať rokov. Písomné splnomocnenie s overeným podpisom odovzdá učiteľke vždy k 1.septembru školského roka a to platí na celý rok. Bez splnomocnenia dieťa inej osobe nevydávame.

Deti sa schádzajú od 6.00 hod. do 6.30 hod. v triede MOTÝLIK.

Od 6.30 hod. sa začína prevádzka v ostatných triedach okrem triedy LIENKA, kde sa deti do 7.30 hod schádzajú v triede MOTÝLIK a taktiež sa z tejto triedy po 15.30 hod. rozchádzajú. Trieda ANJELÍK sa od 6.30 hod do 7.30 hod. schádza v triede MRAVČEK každý nepárny týždeň.

Preberanie a odovzdávanie detí medzi učiteľkami je možné len na základe ich podpisov v zošite na tento účel určenom.
Hlavné vchody do budovy sa o 8.30 hod. uzamykajú.

Rodičia prichádzajú pre deti včas, aby vyprázdnili šatňu do 16.35 hod. O 16.35 hod. sa celá budova aj areál uzamknú.

Po 16.30 hod., ak si rodič načas nevyzdvihne dieťa z materskej školy, učiteľka telefonicky vyzve rodiča. Ak si rodič ani po telefonickej výzve nepríde pre dieťa, alebo nie je možný telefonický kontakt, učiteľka zostáva spolu s dieťaťom na pracovisku.
Ak zákonný zástupca dieťaťa stanovený čas príchodu do 8.30 hod. a odchodu do 16.30 hod. nedodrží, je to považované za porušenie vnútorného poriadku, pri opakovaní ktorého môže riaditeľka rozhodnúť o ukončení dochádzky dieťaťa v materskej škole.

Do areálu materskej školy je okrem rodičov a nimi splnomocnených osôb, zamestnancov štátnej kontroly a zriaďovateľa  zakázaný akýkoľvek pohyb cudzej osoby.
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4.3 Organizácia v šatni

Do šatní majú prístup rodičia, ktorí v spolupráci s učiteľkami vedú deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za estetickú úpravu šatne zodpovedá učiteľka ,za hygienu a uzamknutie zodpovedá určený prevádzkový zamestnanec.
Za poriadok v skrinkách detí zodpovedajú rodičia. Do šatníkových skriniek rodičia ukladajú šaty na prezlečenie a spodnú bielizeň pre prípad potreby. Drahé hračky, sladkosti a iné veci v skrinkách rodičia nenechávajú. Na konci školského roka, v mesiaci jún, rodičia skrinku uvoľnia.

Rodič sa pohybuje v šatni, nevchádza svojvoľne do tried. Ak sa potrebuje informovať a musí ísť do triedy za učiteľkou, vyzuje si topánky.

Do materskej školy deti nenosia cenné veci, drahé hračky, peniaze.

Za prinesené veci materská škola nenesie zodpovednosť.

Za bezpečnosť pri obliekaní a vyzliekaní zodpovedajú príslušné učiteľky, pri obliekaní a sebaobsluhe detí pomáha deťom aj nepedagogický zamestnanec.

4.4  Organizácia v umyvárni
Triedy majú samostatné umyvárne. Každé dieťa má vlastný uterák, hrebeň označený značkou alebo menom. Za pravidelnú výmenu uterákov 1x v týždni, čistenie hrebeňov, suchú podlahu a hygienu umyvárne a WC zodpovedá  prevádzkový zamestnanec. 
Za celkovú organizáciu detí v umyvárni , uzatvorenie vody, spláchnutie WC a dodržiavanie hygienických a bezpečnostných predpisov zodpovedá učiteľka príslušnej triedy. Deti sa zdržujú v umyvárni len za prítomnosti učiteľky, ktorá ich učí základným hygienickým návykom a sebaobsluhe.

4.5 Organizácia pri jedle

Jedlo sa podáva deťom v jedálni.

· desiata v čase od 8.45 hod. do 9.00 hod.

· obed v čase od 11.30 hod. do 12.00 hod.

· olovrant v čase od 14.45 hod. do 15.00 hod.
Deti 2 – 4 ročné používajú pri jedle lyžicu, 4 – 5 ročné lyžicu, vidličku, 

5 – 6 ročné celý príbor od septembra.

Za kvalitu, predpísané množstvo stravy, hygienu zodpovedá vedúca školskej 

jedálne. Za kultúru stolovania, organizáciu detí a výchovný proces v jedálni

zodpovedajú učiteľky. Počas jedla učiteľky deti nenásilne usmerňujú, podľa 

dokrmujú, nenútia ich jesť. Stolíky po ukončení stravovania poutiera kuchárka.
V súlade s vyhláškou MŠ SR č. 366/2007 Z.z. o podrobnostiach činnosti
a prevádzke zariadení školského stravovania , vedúca školskej jedálne

v spolupráci s riaditeľkou materskej školy zabezpečuje:

· zostavovanie denného poriadku MŠ tak, aby stabilný čas na jedlo a oddych zodpovedali fyziologickým potrebám detí
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· v čase stolovania  vykonávanie pedagogického dozoru nad deťmi zabezpečuje učiteľka. Rozdeľovanie a roznášanie stravy je v súlade s pracovnými náplňami zamestnancov MŠ a ŠJ

· skvalitňuje estetiku a kultúru stolovania

· uplatňuje program ozdravovania výživy detí v zmysle Národného programu zdravia
Pri výrobe pokrmov a jedál sa vedúca ŠJ musí riadiť:

· odporúčanými výživovými dávkami potravín
· materiálovými spotrebnými normami

· odsúhlasenými receptúrami

Výrobu jedál zabezpečuje na základe vopred zostaveného jedálneho lístka, ktorý musí spĺňať požiadavky zdravej výživy.

Jedálny lístok musí byť vyvesený na viditeľnom mieste

Ak rodič žiada, aby sa dieťaťu nepodávala určitá potravina, musí postupovať nasledovne:

-odovzdá triednej učiteľke alebo vedúcej školskej jedálne písomnú žiadosť, kde uvedie na ktorú potravinu je dieťa alergické alebo z akého dôvodu dieťaťu nemá byť určitá potravina podávaná
-v prípade alergie priloží rodič k žiadosti i stanovisko odborného lekára
4.6 Pobyt detí vonku
Pobyt detí vonku prebieha od 9.30 hod. do 11.30 hod. Čas pobytu vonku je podmienený počasím. Rodič je zodpovedný za vhodné oblečenie detí. Pri mraze -10°C alebo silnom vetre, daždi sa pobyt vonku vypúšťa, učiteľka organizuje hry a hrové činnosti, pohybové činnosti alebo edukačnú aktivitu v triede.

Počas pobytu vonku je učiteľka povinná zabezpečiť deťom plnohodnotnú, organizovanú činnosť, venuje im zvýšenú pozornosť, dodržiava požiadavky bezpečnosti a ochrany zdravia v zmysle príslušných všeobecne záväzných právnych predpisov a pokynov riaditeľky materskej školy.
Na vychádzke nemôže mať pedagogický zamestnanec viac ako 20 detí od 4 – 5 rokov alebo 22 detí starších ako 5 rokov. Pri vyššom počte detí alebo činnostiach , ktoré vyžadujú zvýšený dozor (napr. sánkovanie, plávanie), riaditeľka zabezpečí ďalšieho zamestnanca materskej školy, ktorý pod vedením učiteľa dbá na bezpečnosť detí.

Z triedou detí od 2 – 3 rokov a triedou detí od 3 – 4 rokov sa uskutoční vychádzka len v prítomnosti dvoch pracovníkov. Učiteľka používa terčík .

Materská škola má kryté pieskoviská, jedno so šmykľavkou. Výmena piesku sa vykonáva raz ročne. Počas sezóny školníčka pravidelne prekopáva a hrabe pieskoviská, polieva ich. Kosenie trávy je zabezpečované zriaďovateľom, počas neprítomnosti detí na dvore.

Za odhŕňanie snehu na chodníkoch je zodpovedná školníčka.
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Pri presune detí na akcie, výlety či plavecký výcvik zaisťuje učiteľka bezpečnosť detí nasledovne:
· Do autobusu nastupuje učiteľka prvá a usádza deti do sedadiel tak, že deti sedia po dvoch a chrbát majú opretý o sedadlo

· Druhá učiteľka pomáha deťom pri nastupovaní do autobusu. Deti čakajúce na nastúpenie organizujú ďalšie učiteľky, ktoré nastupujú do autobusu posledné

· Pri vystupovaní vystúpi učiteľka z autobusu prvá a zoraďuje deti, druhá pomáha deťom pri vystupovaní a z autobusu odchádza posledná ďalšia učiteľka

4.7 Organizácia v spálni

Spánok mladších detí je v čase od 12.00 hod. do 14.30 hod., u starších detí od 12.30 hod. do 14.30 hod. vrátane rozprávok a muzikoterapie. V triede 5 – 6 ročných detí 
sa skracuje odpočinok a realizujú sa aktivity s deťmi
Počas popoludňajšieho oddychu dbá učiteľka na primerané oblečenie detí – pyžamko. Učiteľka zabezpečí, aby deti spali vo vyvetranej miestnosti. Od odpočívajúcich detí neodchádza . Individuálne pristupuje k deťom, ktoré nepociťujú potrebu spánku.
Každé dieťa má vlastnú posteľ, paplón, vankúš. Výmenu posteľnej bielizne zabezpečujú prevádzkoví zamestnanci. Bielizeň sa perie a žehlí v práčovni materskej školy.

O výmenu pyžám sa starajú rodičia v týždňových intervaloch.

Učiteľky vedú postupne deti k osvojovaniu si sebaobslužných  návykov.

4.8 Iné

· Výučba anglického jazyka prebieha v popoludňajších hodinách. Úhrady nákladov znáša  zákonný zástupca. Za bezpečnosť detí počas krúžkovej činnosti zodpovedá lektor. Krúžková činnosť vedená lektorom sa vykonáva so súhlasom zákonných zástupcov.

· Pri činnostiach, ktoré sa vykonávajú ako súčasť výchovno-vzdelávacej činnosti materskej školy a ktoré vyžadujú zvýšený dozor , riaditeľ zabezpečí počet pedagogických zamestnancov takto:
-na plavecký výcvik je najviac osem detí na jedného pedagogického zamestnanca, prípadne s pomocou inej dospelej zodpovednej osoby (napr. rodiča)

-na výletoch a exkurziách je potrebný dozor dvoch pedagogických zamestnancov a jednej poverenej plnoletej osoby s počtom detí podľa ! 28 ods. 10 zákona.

· Letný režim: rodič je povinný pre svoje dieťa zabezpečiť šiltovku na pobyt vonku, vychádzku, výlet.

· Zimný režim: rodič je zodpovedný za primerané oblečenie dieťaťa v čase pobytu vonku.

· Celoročný režim: rodič zodpovedá za vhodný odev dieťaťa, ktorý ho neobmedzuje v pohybe s jednoduchým vyzliekaním a vhodnú obuv aj na prezutie dieťaťa.

· Pitný režim na triedach zabezpečujú triedne učiteľky, finančné náklady na zabezpečenie pitného režimu znáša rodič. 
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5  Starostlivosť o hygienu, zdravie a bezpečnosť detí

· Všetci zamestnanci zodpovedajú za dodržiavanie hygienických predpisov, bezpečnosť prevádzky a o predchádzanie úrazov detí a dospelých v interiéri a exteriéri materskej školy.
· Prevádzkoví zamestnanci pomáhajú pri obliekaní 2 – 3 , 3 – 4 , 3 – 6 ročných detí pred pobytom vonku a v triede 2 – 3 ročných detí po spánku.
· Ak chce rodič vstúpiť do triedy, vopred to oznámi učiteľke a vyzuje si topánky.
· V celom objekte platí generálny zákaz fajčenia a používania alkoholu a iných psychotropných látok.
· Ak dieťa v priebehu dňa ochorie , učiteľka telefonicky informuje rodiča , ktorý je povinný dieťa čo najskôr prevziať. Podať mu môže po telefonickom súhlase rodiča len detský Paralen (teplota, bolesť).
· V prípade úrazu učiteľka zabezpečí dozor nad ostatnými deťmi, informovanie rodiča a urýchlene zabezpečí lekárske ošetrenie. Každý úraz , ochorenie a spôsob ošetrenia zapíše do príslušnej agendy.
· V starostlivosti o zdravie , hygienu a bezpečnosť detí sa zamestnanci materskej školy riadia všeobecne záväznými právnymi predpismi , najmä § 11 vyhlášky Ministerstva školstva a vedy SR č. 353/1994 Z.z. o predškolských zariadeniach v znení zmien a doplnkov vyhlášky MŠ SR  č. 81/1997 Z.z., Zákonníkom práce, zákonom NR SR č. 124/2006 Z.z. o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci  v znení neskorších zmien a doplnkov, § 422 Občianskeho zákonníka, zákonom NR SR č. 355/2007 Z.z. o ochrane a podpore zdravia, zákonom NR SR č. 277/1994 Z.z. o zdravotnej starostlivosti v znení neskorších zmien a doplnkov a pokynmi riaditeľky materskej školy.
6  Ochrana spoločného majetku a osobného majetku

· Vchody do budovy sú zabezpečené bezpečnostnými zámkami. Kľúče od budovy majú riaditeľka školy, zástupkyňa školy, školníčka, ktorá ráno budovu odomyká  a večer zamyká.
· V budove materskej  školy je bez sprievodu zamestnanca materskej školy zakázaný akýkoľvek pohyb cudzej osoby.

· Vetranie na prízemí sa uskutočňuje len v prítomnosti zamestnanca.

· Pred odchodom  z triedy pedagogický zamestnanec odloží didaktickú techniku  a elektroniku na uzamykateľné vopred určené miesto, skontroluje zatvorenie okien a uzamkne triedu.

· Osobné veci si zamestnanci materskej školy odkladajú na určené miesto.

· Po ukončení prevádzky materskej školy všetky priestory skontroluje a uzamkne školníčka.
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